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1. A Herman Ottó Intézet és 

Tanyafejlesztési Programok kapcsolata 



A pályázatkezelésben érintett szervezetek 

• Földművelésügyi Minisztérium (FM): kiíró, állásfoglalások kiadója, 

döntéshozó 

• A pályázatok elbírálása, döntés, módosítási kérelmek elbírálása: 

• Döntés előkészítés: Bíráló Bizottság, melynek tagjait a miniszter kéri fel.  

• Döntés: a miniszter hoz a Bíráló Bizottság felterjesztése alapján. 

• Mezőgazdasági és Vidékfejlesztési Hivatal (MVH): a pályázó mezőgazdasági 

„de minimis” keretének ellenőrzése, nyilvántartása, valamint a kifizetési 

utasítások alapján a megállapított támogatás kifizetése 

• Herman Ottó Intézet: benyújtott pályázatok kezelése, pályázatok értékelése, 

szerződések, illetve módosításaik előkészítése, elszámolások ellenőrzése, 

kifizetési utasítás küldése az MVH és az FM számára, helyszíni ellenőrzés 

• Ellenőrzés: a véletlenszerű helyszíni ellenőrzés a Herman Ottó Intézet 

feladata (a támogatott pályázatok 10 %-a). 



A Herman Ottó Intézet pályázatkezelési folyamata 

1. Pályázati adatlap 

2. Formai értékelés 

3. Felszólítás hiánypótlásra 

4. Hiánypótlás 

5. Formai értékelés 

6. Értesítés pályázat befogadásáról 

7. Tartalmi értékelés 

8. Értesítés támogatási döntésről 

9. Hatósági szerződés 

10. Felhatalmazó levél 

11. Tájékoztatás pályázat elszámolásáról 

12. Módosítási kérelem 

13. Hatósági szerződés módosítása 

14. Előleg elszámolása 

15. Elszámolás 

16. Felszólítás elszámolás hiánypótlására 

17. Elszámolás hiánypótlása 

18. Végelszámolást ellenőrző lap 

19. Értesítés pályázat elszámolásáról 

20. Felhatalmazó levél visszavonása 

A zölddel jelölt dokumentumokat a Herman Ottó Intézet pályázatkezelő munkatársai készítik. 

 

A pályázatok kezelésével közvetlenül a Pályázatkezelési Osztály 7 referense foglalkozik. 

A Program lebonyolításában részt vesznek továbbá a Herman Ottó Intézet Informatika, 

valamint a Jogi- és Igazgatási Osztály munkatársai. 



2. A Tanyafejlesztési  Program  

adminisztratív lépései 



A pályázati felület elérése 

A regisztráció elvégzésére az elektronikus pályázati felület 

megnyitását követően  lesz lehetőség! 



A Tanyafejlesztési Program pályázati 

rendszer 

Amennyiben a pályázó a pályázati adatlap kitöltését befejezte, azt 

véglegesíteni kell! A véglegesítést követően a bevitt adatok 

változtatására nincs lehetőség! 



Forráskimerülés és a pályázat benyújtása  

• Az idei évben forráskimerülés esetén a felület lezár! 

 - 200 % 

 - FM közleményt ad ki 

 - célterületeként 

 

 

 

 

 

• A véglegesítést követően 5 naptári napon belül (1 eredeti és 1 másolati 

példányban) zárt borítékban, igazolható módon 

• Benyújtás helye: Herman Ottó Intézet, 1223 Budapest, Park utca 2. 



A pályázati anyag hiánypótlása, befogadása, 

értékelése, döntés 
• Az idei évben a kötelezően csatolandó mellékletek közül a jogosultságot 

alátámasztó dokumentumok hiánypótolás keretében nem pótolhatóak! 

• A hiánypótlásra egyszeri alkalommal lesz lehetőség – a hiánypótolható 
dokumentumok esetében –, a felszólítás kézhezvételét követő 5 naptári 
napon belül. 

• A formai és jogosultsági szempontból megfelelt pályázatok befogadásra, 
majd azt követően tartalmi értékelésre kerülnek. 

• A tartalmi értékelés a pályázati felhívások mellékleteként megjelenő „a 
pályázat részletes értékelési szempontjai” melléklet tartalmazza 

 

 

 

 

 

• A tartalmi értékelés a Bíráló Bizottság rangsort állít fel, meghozza döntési 
javaslatát, melyet a Földművelésügyi Miniszter elé terjeszt döntésre 



Döntést követő adminisztratív feladatok 

• A szerződéskötéshez szükséges dokumentumok bekérése (pl. felhatalmazó 

levél) 

• Szerződéskötés a nyertes pályázókkal 

• Általános tájékoztatás megküldése a szakmai- és pénzügyi elszámoláshoz 

 



3. A projekt megvalósítása 

• Az elszámolható a 30/2016 (IV.29.) FM rendelet hatályba lépésének 
napjától a fejlesztés befejezésének a hatósági szerződésben foglalt 
időpontjáig keletkezett számviteli bizonylatok. 

 

• A pályázati felhívással egy időben megjelenik a Herman Ottó Intézet 
honlapján: 

 - számlaösszesítő formanyomtatványa 

 - szakmai beszámoló formanyomtatványa 

 

• A honlapon továbbá elérhető lesz a módosítási igény benyújtásához 
szükséges formadokumentum. A módosítás irányulhat: 

 - fejlesztés műszaki tartalmára 

 - adminisztratív jellegű változásokra 

 - határidő-hosszabbításra 

 



A pályázat elszámolása 

• A fejlesztés megvalósítását követően, de legkésőbb a hatósági szerződésben 
foglalt bejezési időpontot követő 15 naptári nap. 

• A beszámolóhoz kötelezően csatolandó dokumentumok: 

 - szakmai beszámoló 

 - számlaösszesítő táblázat 

 - fotódokumentáció 

 - 100.000,- Ft beszerzési értéket meghaladó áru vagy szolgáltatás 
 esetén megrendelő, vagy visszaigazolt árajánlat 

 - 300.000,-Ft-ot meghaladó áru vagy szolgáltatás esetén legalább 3 db 
 árajánlat beküldése 

 - bankszámlakivonat előleg számlára érkezéséről, valamint átutalásos 
 kifizetésnél 

 - záradékolt számlák, számviteli bizonylatok 



Záradékolt számlák 

• Eredeti számlák záradékolás, majd annak fénymásolatának hitelesítése 

• Külön előleg, külön végelszámolás 

• Támogatási intenzitás figyelembevétele 

• Hatósági szerződés számának feltüntetése 

• Példa  a záradékolásra  

Saját forrás: 100.000,- Ft   

Elnyert támogatás: 900.000,- Ft  Előleg: 675.000, - Ft  

Fejlesztés összköltsége: 1.000.000,- Ft (megítélt támogatás 75%-a) 

  ꜜ 

Támogatási intenzitás =  90 % 

  ꜜ 
A xxxx-x/2016/HERMAN iktatószámú hatósági szerződés terhére 675.000,- Ft 
előlegre és 225.000,- Ft végelszámolásra elszámolva. 



Hiánypótlás, beszámoló 

elfogadása 
• Hiányos, nem megfelelő beszámolókat 10 naptári napos határidővel 

kerülnek felszólításra 

 

• A beszámolók elfogadását követően a Herman Ottó Intézet tájékoztatja a 

pályázót a beszámoló elfogadásáról és kifizetési utasítást küld az FM és az 

MVH részére. 

 

• Fenntartási idő – szerződés szabályozza, általában 3 év 

 

• Felhatalmazó levelek visszavonása a fenntartási idő leteltét követően vagy 

leghamarabb  2017. december 31-ét követően 



Köszönöm a megtisztelő figyelmüket! 

Danics Kata 

osztályvezető 
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